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ກາຌກຳຌ຺ຈຽລ຤າກາຌຽຆັກຨິຌຈ້ລງຉ຺ຌຽຨຄ຦ຳ຤ັຍຨຸຎະກຨຌ 

Apple 

 
ຏູ້ເຆ້຅ະ຦າມາຈຽຂ຺້າຽຊິຄຉ຺ລຽ຤ືຨກ Self Check-In (ຽຆັກຨິຌຈ້ລງຉ຺ຌຽຨຄ) 

ເຌ຿ມຈູຌ Scheduling (ກາຌກຳຌ຺ຈຽລ຤າ) ຅າກ Dashboard (ຽຈັ຦ຍຨຈ) ຂຨຄພລກຽຂ຺າ ຊ້າ 

Mobile Scheduling (ກາຌກຳຌ຺ຈຽລ຤າມືຊື) ຊືກຽຎີຈເຆ້ຄາຌ຦ຳ຤ັຍຏູ້ເວ້ຍໍ຤ິກາຌ. 

຦າມາຈ຦້າຄກຳຌ຺ຈຽລ຤າ Self Check-In (ກາຌຽຆັກຨິຌຈ້ລງຉ຺ຌຽຨຄ) 

຦ຳ຤ັຍກາຌຍໍ຤ິກາຌ຋ີ່ຽ຤ືຨກແລ້຦ຳ຤ັຍຆ່ຨຄເ຦່ຂໍ້ມູຌ Self Check-In-Able Service  

(ກາຌຍໍ຤ິກາຌ຋ີ່຦າມາຈຽຆັກຨິຌຈ້ລງຉ຺ຌຽຨຄ) ເຌໜ້າ Provider Setup 

(ກາຌຉັ້ຄຏູ້ເວ້ຍໍ຤ິກາຌ) ພາງເຉ້ Scheduling (ກາຌກຳຌ຺ຈຽລ຤າ) ເຌ຾຋ັຍ Admin 

(ຏູ້ຈູ຾຤຤ະຍ຺ຍ) ຽ຋຺່າຌັ້ຌ ຾຤ະ ງັຄຊືກຽພີ່ມ຦ຳ຤ັຍຆ່ຨຄເ຦່ຂໍ້ມູຌ Service 

Description/Code (຃ຳຨະ຋ິຍາງ/຤ະວັຈກາຌຍໍ຤ິກາຌ) ເຌໜ້າ Staff Setup 

(ກາຌຉັ້ຄພະຌັກຄາຌ). 

 

 ຦້າຄ ຾຤ະ ຽຆັກຨິຌ ຦ຳ຤ັຍກາຌກຳຌ຺ຈຽລ຤າຽຆັກຨິຌຈ້ລງຉ຺ຌຽຨຄ 

 ຽຆັກຽຨ຺າ຋໌຦ຳ຤ັຍກາຌກຳຌ຺ຈຽລ຤າກາຌຽຆັກຨິຌຈ້ລງຉ຺ຌຽຨຄ 

 

https://help.therapservices.net/app/answers/detail/a_id/2929/kw/Scheduling/related/1#Check-In
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຦້າຄ ຾຤ະ ຽຆັກຨິຌ ຦ຳ຤ັຍກາຌກຳຌ຺ຈຽລ຤າຽຆັກຨິຌຈ້ລງຉ຺ຌຽຨຄ 

 

1. ເຌໜ້າ Login (ຽຂ຺້າ຦ູ່຤ະຍ຺ຍ), ຎ້ຨຌ Login Name (ຆື່ຽຂ຺້າ຦ູ່຤ະຍ຺ຍ), 

Password (຤ະວັຈຏ່າຌ) ຾຤ະ Provider Code (຤ະວັຈຏູ້ເວ້ຍໍ຤ິກາຌ). 
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2. ຃຤ິກ຋ີ່ຉ຺ລຽ຤ືຨກ Scheduling/EVV (ກາຌກຳຌ຺ຈຽລ຤າ/EVV) ຅າກ Dashboard 

(ຽຈັ຦ຍຨຈ) ຂຨຄ຋່າຌ. 
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3. ຃຤ິກ຋ີ່຤ິ້ຄ Self Check-In (ກາຌຽຆັກຨິຌຈ້ລງຉ຺ຌຽຨຄ) ຽພື່ຨຽຎີຈໜ້າ 

ກາຌກຳຌ຺ຈຽລ຤າ Self Check-In (ຽຆັກຨິຌຈ້ລງຉ຺ຌຽຨຄ). 
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4. ຦ຳ຤ັຍ ກາຌກຳຌ຺ຈຽລ຤າ Self Check-In (ກາຌຽຆັກຨິຌຈ້ລງຉ຺ຌຽຨຄ), ລັຌ຋ີ ຾຤ະ 

ຽລ຤າ຦ຳ຤ັຍຆ່ຨຄເ຦່ຂໍ້ມູຌ Start Date (ລັຌ຋ີຽ຤ີ່ມຉ຺້ຌ) ຅ະເຆ້ລັຌ຋ີ ຾຤ະ 

ຽລ຤າ຋ີ່ຏູ້ເຆ້ຽຆັກຨິຌ຦ຳ຤ັຍຆ່ຨຄ. ເຌຉຨຌຉ຺້ຌ, 

ແ຤ງະຽລ຤າຆ່ຨຄ຅ະຂຶ້ຌຢູ່ກັຍ Default Slot Duration (ແ຤ງະຽລ຤າຆ່ຨຄຽ຤ີ່ມຉ຺້ຌ) 

຋ີ່ຽ຤ືຨກເຌໜ້າ Provider Setup (ກາຌຉັ້ຄຏູ້ເວ້ຍໍ຤ິກາຌ) (ຉ຺ລຢ່າຄ 15 

ຌ຋, 30 ຌ຋, 45 ຌ຋, 1 ຆ຺່ລ຿ມຄ ວົື 2 ຆ຺່ລ຿ມຄ) ຾຤ະ ຆ່ຨຄເ຦່ຂໍ້ມູຌ End Date 

(ລັຌ຋ີ຦ິ້ຌ຦ຸຈ) ຅ະຎະກ຺ຈຂຶ້ຌຉາມ຤ຳຈັຍ. 

ຏູ້ເຆ້຦າມາຈຎ້ຨຌຆ່ຨຄເ຦່ຂໍ້ມູຌ Individual (ຍຸກ຃຺ຌ), Program (຿ຎຣ຾ກຣມ) 

຾຤ະ Service (ກາຌຍໍ຤ິກາຌ), ຢ່າຄເຈກໍ່ຉາມຆ່ຨຄເ຦່ຂໍ້ມູຌ Staff (ພະຌັກຄາຌ) 

຅ະຊືກ຦້າຄຂຶ້ຌຨັຈຉະ຿ຌມັຈ. ຆ່ຨຄເ຦່ຂໍ້ມູຌ Billable 

(຦າມາຈຩຼກຽກັຍຽຄິຌແຈ້) ຊືກຽ຤ືຨກຽຎັຌ Yes (຾ມ່ຌ) ຨັຈຉະ຿ຌມັຈ, 

຾ຉ່຦າມາຈຎ່ຼຌຽຎັຌ No (ຍໍ່຾ມ່ຌ) ແຈ້ ຊ້າ຅ຳຽຎັຌ. 
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ກາຌຍໍ຤ິກາຌເຌໜ້າກາຌຍໍ຤ິກາຌ຅ະຎະກ຺ຈຂຶ້ຌຉາມຽຄື່ຨຌແຂຉໍ່ແຎຌີ້: 

o ຅ຳຽຎັຌຉ້ຨຄແຈ້ຽພີ່ມ Service (ກາຌຍໍ຤ິກາຌ) ຦ຳ຤ັຍຆ່ຨຄເ຦່ຂໍ້ມູຌ 

Self Check-In-Able Service (ກາຌຍໍ຤ິກາຌ຋ີ່຦າມາຈຽຆັກຨິຌຈ້ລງຉ຺ຌຽຨຄ) 

ເຌໜ້າ Provider Setup (ກາຌຉັ້ຄຏູ້ເວ້ຍໍ຤ິກາຌ). 

o ຅ຳຽຎັຌຉ້ຨຄແຈ້ຽພີ່ມ Service (ກາຌຍໍ຤ິກາຌ) ຦ຳ຤ັຍຆ່ຨຄເ຦່ຂໍ້ມູຌ 

Service Description/Code (຃ຳຨະ຋ິຍາງ/຤ະວັຈກາຌຍໍ຤ິກາຌ) ເຌໜ້າ Staff 

Setup (ກາຌຉັ້ຄພະຌັກຄາຌ). 

o ກາຌກາຌຍໍ຤ິກາຌ ຦ຳ຤ັຍກາຌຍໍ຤ິກາຌຌັ້ຌ, ຍຸກ຃຺ຌ ຾຤ະ 

຿ຎຣ຾ກຣມ຅ະຉ້ຨຄມີຢູ່ເຌ຦ະຊາຌະ຋ີ່ແຈ້ຩັຍຨະຌຸງາຈ. 

 

  



 

7 
 

   © Therap Services 2003 – 2020.                                                                                                                                                                  ຬັບເດດຫຼ້າສຸດ: 12/21/2020 

 

ກາຌລາຄ຅ຳໜ່າງ຾ຨັຍພ຤ິຽ຃ຆັຌມືຊື 6.5: ຦ຳ຤ັຍຏູ້ເຆ້ເຌ ຨິຌຽຈງຌາ ຆ່ຨຄເ຦່

ຂໍ້ມູຌ Task (ໜ້າລຼກ) ຅ະຊືກ຦ະ຾ຈຄຂຶ້ຌ ຢູ່ກ້ຨຄຆ່ຨຄເ຦່ຂໍ້ມູຌ Billable 

(຦າມາຈຩຼກຽກັຍຽຄິຌແຈ້) ເຌໜ້າ Self Check-In (ຽຆັກຨິຌຈ້ລງຉ຺ຌຽຨຄ). 

ຏູ້ເຆ້຅ະ຦າມາຈຽ຤ືຨກໜ້າລຼກ຅າກໜ້າ Select Task (ຽ຤ືຨກໜ້າລຼກ). 

຦າມາຈຽ຤ືຨກວົາງໜ້າລຼກແຈ້ພ້ຨມກັຌ 
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5. ວົັຄ຅າກຎ້ຨຌຂໍ້ມູຌ຋ີ່ຉ້ຨຄກາຌຽຂ຺້າ຾຤້ລ ເວ້຃຤ິກ຋ີ່ຎຸ່ມ Next 

(ຊັຈແຎ) ຽພື່ຨແຎ຋ີ່ໜ້າ  

’Check-In (ຽຆັກຨິຌ)’. ເຌໜ້າ Check-In (ຽຆັກຨິຌ), 

ຏູ້ເຆ້຦າມາຈຽ຤ືຨກ຋ີ່ຢູ່຋ີ່ຨະ຋ິຍາງ຅ຸຈ຋ີ່ຉັ້ຄຎະ຅ຸຍັຌຂຨຄພລກຽຂ

຺າແຈ້ຈີ຋ີ່຦ຸຈ ຾຤ະ ຦າມາຈຎ້ຨຌ຃ຳ຃ິຈຽວັຌຽຂ຺້າ. 

ຨ຺ຄຎະກຨຍເຌ຋ີ່ຢູ່ເຌ຤ະວລ່າຄກາຌຽຆັກຨິຌ ຾຤ະ ຽຆັກຽຨ຺າ຋໌ 

ແຈ້ຊືກ຾ງກ຿ຈງເຆ້ຽ຃ື່ຨຄໝາງ຅ຸຈ ຾຤ະ ຊືກ຦ະ຾ຈຄຂຶ້ຌຽຎັຌ Street 1  

(ຊະໜ຺ຌ 1), Street 2 (ຊະໜ຺ຌ 2) (ຊ້າມີ), City State (ຽມືຨຄ ຤ັຈ), Zip code 

(຤ະວັຈແຎ຦ະຌີ), Country (ຎະຽ຋ຈ). 

 

 
 



 

9 
 

   © Therap Services 2003 – 2020.                                                                                                                                                                  ຬັບເດດຫຼ້າສຸດ: 12/21/2020 

 

6. ວົັຄ຅າກຽຆັກຨິຌ຦ຳຽ຤ັຈ຦ຳ຤ັຍຆ່ຨຄ ຋ີ່ກຳຌ຺ຈຽລ຤າແລ້ ໜ້າ ‘Agenda Record 

(ຍັຌ຋ຶກລາ຤ະ)’ ຅ະຎະກ຺ຈຂຶ້ຌຈັ່ຄຌີ້.  
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ຽຆັກຽຨ຺າ຋໌຦ຳ຤ັຍກາຌກຳຌ຺ຈຽລ຤າກາຌຽຆັກຨິຌຈ້ລງຉ຺ຌຽຨຄ 

 

1. ຤ິ້ຄ Check-Out (ຽຆັກຽຨ຺າ຋໌) 

຅ະຊືກຽຎີຈເຆ້ຄາຌຽມື່ຨຏູ້ເຆ້ຽຆັກຨິຌ຦ຳ຤ັຍຆ່ຨຄ຋ີ່ກຳຌ຺ຈຽລ຤າແລ້. 

ເຌຉຨຌຌີ້ ຏູ້ເຆ້຦າມາຈຎັຈຆ່ຨຄ຋ີ່ກຳຌ຺ຈຽລ຤າແລ້ຽພື່ຨຌຳແຎງັຄໜ້າ 

Check Out (ຽຆັກຽຨ຺າ຋໌).  
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2. ຽມື່ຨມີກາຌຽຆັກຽຨ຺າ຋໌, 

ຏູ້ເຆ້຦າມາຈຽ຤ືຨກ຋ີ່ຢູ່຋ີ່ຨະ຋ິຍາງ຅ຸຈ຋ີ່ຉັ້ຄຎະ຅ຸຍັຌຂຨຄພລກຽຂ

຺າແຈ້ຈີ຋ີ່຦ຸຈ ຾຤ະ ຦າມາຈຎ້ຨຌ຃ຳ຃ິຈຽວັຌຽຂ຺້າ. 

ຽມື່ຨຎ້ຨຌ຅ຸຈ຋ີ່ຉັ້ຄຽຂ຺້າ຾຤້ລ, ກະ຤ຸຌາຽຍິ່ຄເວ້຾ຌ່ເ຅ລ່າ High 

Accuracy (຃ລາມຊືກຉ້ຨຄ຦ູຄ) ແຈ້ຊືກຽ຤ືກ຾຤້ລ຦ຳ຤ັຍກາຌຉັ້ຄ຃່າ ‘Location 

Mode (຿ໝຈ຅ຸຈ຋ີ່ຉັ້ຄ)’ 

ເຌຨຸຎະກຨຌ຋ີ່຋່າຌກຳ຤ັຄເຆ້ຢູ່ຽພື່ຨເວ້ມັຌ຤ະຍຸ຅ຸຈ຋ີ່ຉັ້ຄຢ່າຄຊື

ກຉ້ຨຄ. 
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3. ວົັຄ຅າກກາຌຽຆັກຨິຌ ຾຤ະ ຽຆັກຽຨ຺າ຋໌຦ຳຽ຤ັຈ຾຤້ລ ໜ້າ ‘Agenda Record 

(ຍັຌ຋ຶກລາ຤ະ)’ ຅ະຎະກ຺ຈຂຶ້ຌຈັ່ຄຌີ້.  

 

 
 

 

4.  ໜ້າ ‘Agenda Record (ຍັຌ຋ຶກລາ຤ະ)’ 

຅ະ຦ະ຾ຈຄກາຌຎ່ຼຌ຾ຎຄເຌຽລ຤າ຦ິ້ຌ຦ຸຈຂຨຄຆ່ຨຄ຋ີ່ກຳຌ຺ຈຽລ຤າແລ້. 


